
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

实验动物生产管理 

（动物实验室管理系统） 

 

学生操作手册 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

一、 学生 

1. 实验动物申请 

点击左边菜单栏中【动物实验生产管理】-【实验动物申请】。进入实验动物预约申请的资格

检查页面，黑面单的用户可以申请，如果设置的有必读的公告阅读，阅读后即可开始预约申

请。 

 

所有条件满足后（后面进入时，满足条件则直接进入动物实验申请单页面），点击【开始预

约】按钮，填写实验动物申请单，【基本信息】、【课题组信息】自动带过来，填写【预约信

息】及【申请动物】，如需要配送，请填写配送地址，申请动物可以为多种品系。 

注： 

1、 希望领取时间：如果是当天 15 点以前提交，最早可领取时间为明天，当天 15 点以后提

交，最早可领取时间为后天。 

2、 预收费用：申请单提交成功并管理员审核通过，则会先扣除预扣费，若账号资金不足则

不可提交。 



 

 

 

 

 

2. 我的动物实验申请单 

点击左侧菜单栏中【实验动物生产管理】-【我的实验动物申请单】，进入【我的申请单】页

面，即可查看自己申请的实验动物单审核情况。提供查看详情及撤单功能。 



 

 

 

2.1 查看详情 

在【我的实验动物申请单】页面，将鼠标移动到申请单上面，即可出现【查看详情】按钮，

点击即可查看详情。 

 

2.1 撤单 

对于申请单状态不是【已出货】情况的单号，提供撤单功能。 

在【我的实验动物申请单】页面，将鼠标移动到订单状态不为【已发货】的申请单上面，即



 

 

可出现【撤单】按钮。 

1、 申请单待审核状态 

点击【撤单】按钮弹出下面【申请撤销确认】弹框，填写备注（撤单原因）点击【确定】

按钮即可撤单。 

 

 

2、 申请单审核通过状态 

点击【撤单】按钮弹出以下提示框，【审核通过】通过的申请单，已扣除预扣费，撤单预扣

费将不退回。 

 



 

 

 

确定撤单，点击【确定】按钮，弹出【申请撤销确认】页面，填写备注（撤单原因）点击

【确定】按钮即可撤单。 

 


